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 .................رییس محترم امور کارکنان سازمان

  موضوع : درخواست وام یا مساعده حقوق

 با سلام و احترام

. گردد که اینجانب.................کارمند شماره ................. که به مدت ................. (سال/ماه) در قسمت ................وسیله اعلام می بدین
نشان م. ضمنا خاطرمشغول به کار هستم به دلیل مشکلات مالی و شخصی، تقاضاي دریافت مبلغ ................. ریال وام / مساعده حقوق دار

ق و دستمزد سازد که این مبلغ به اقساط ماهیانه ................. ریال یا در مدت زمان ................. ماه توسط قسمت حسابداري از اولین حقومی
 .بنده پس از دریافت کسر گردد

  .خواهشمند است دستور فرمایید اقدام لازم در این زمینه صورت گیرد

 .از دستور مساعد جنابعالی کمال تشکر را دارمپیشاپیش 
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